
Vereinsmanager Pro

Bedienungsanleitung

Überblick

Vereinsmanager Pro ist eine moderne Verwaltungssoftware für Vereine zur Mitglieder-, Beitrags-,
Einnahmen- und Ausgabenverwaltung inklusive Rechnungs- und Kassenbuchführung.

Stammdaten

Hier werden die Vereinsgrunddaten gepflegt. Ohne korrekt ausgefüllte Stammdaten können keine
Rechnungen oder PDFs erstellt werden.

Mitglieder

Mitglieder können angelegt, bearbeitet und mit einem Beitragsstatus versehen werden (Offen, Bezahlt,
Mahnung). Beiträge lassen sich gesammelt einziehen.

Einnahmen & Ausgaben

Einnahmen und Ausgaben werden über eigene Dialoge erfasst. Bei Einnahmen vom Typ Kunde können
Rabatt und Skonto in Prozent vergeben werden.

Rechnungen

Aus markierten Einnahmen lassen sich PDF-Rechnungen erzeugen. Diese enthalten Logo, Vereinsdaten,
Empfängeradresse, MwSt-Aufschlüsselung und Gesamtsumme.

Kassenbuch

Das Kassenbuch zeigt alle Einnahmen, Ausgaben und Entnahmen. Ein PDF-Bericht kann monatlich
erstellt werden.

Dashboard

Das Dashboard bietet eine schnelle Übersicht über Kassenstand, Mitgliederstatus und
Monatsentwicklung.

Backup

Über die Stammdaten kann jederzeit ein Backup der Datenbank erstellt oder wieder eingespielt werden.
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